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CAST 1.
Vseobecné ustanovenia

Skolsky poriadok materskej $koly vydava riaditel’ Zakladnej $koly s materskou skolou Mutne
224 v zmysle § 153 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (d’alej len ,,Skolsky zdkon®) s prihliadnutim na Specifické podmienky pre
Materska Skolu Mutne 222. Jeho obsah je zostladeny s aktualnymi usmerneniami:

- MSVVaS SR, vratane opatreni viazucich sa na COVID 19.
- Vyskumného ustavu psycholdgie a patopsychologie
- Statneho pedagogického ustavu.

Utelom Skolského poriadku je zékladna tGprava prav a povinnosti deti a ich zakonnych
zastupcov S pedagogickym zborom ako aj zosuladenie zdkladnych pravidiel a potrieb vsetkych
aktérov Skolskej komunity.

Skolsky poriadok upravuje najmé podrobnosti o:

1. Vykone prav a povinnosti deti a ich zdkonnych zastupcov v Skole, pravidlach vzajomnych
vztahoch, vzt'ahoch s pedagogickymi zamestnancami a d’al§imi zamestnancami §koly,

2. Prevadzke a vnlitornom rezime skoly,

3. Podmienkach pre zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred socialno-
patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

4. Podmienkach nakladania s majetkom, ktory skola spravuje,

5. VVC je organizovana podl'a denného poriadku s ohladom na hlavné vzdelavacie aktivity,
ktoré su v casovom slede rovnocenné.

Clanok 1
Charakteristika materskej Skoly

Materska $kola je Sest'triedna. Poskytuje celodennu starostlivost’ detom vo veku od 2-6 rokov,
detom s odlozenou Skolskou dochadzkou a detom so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi
potrebami. MS poskytuje aj moznost’ poldenného pobytu.

Vychova a vzdeldvanie v materskej $kole sa uskutoéiiuje podla Skolského vzdelavacieho
programu* Skélkarik spoznava svet®, ktory je vypracovany v stilade so Statnym vzdelavacim
programom pre predprimarne vzdelavanie. Skolsky vzdeldvaci program je zavizny
pedagogicky dokument, podl'a ktorého sa v materskej skole realizuje edukacia deti. Skolsky
vzdelavaci program je zdkonnym zastupcom deti dostupny prostrednictvom zéastupkyne
a triednych ugitelov. Zakonni zastupcovia deti si so Skolskym vzdelavacim programom
oboznameni na plenarnom a triednych stretnutiach rodicov deti. Vychovu a vzdelavanie
uskuto¢tiujeme podla SkVP, ktory poskytuje predprimarne vzdelanie a podporuje osobnostny
rozvoj deti v oblasti socidlno-emociondlnej, intelektualnej, telesnej, moralnej, estetickej;
rozvija schopnosti a zru¢nosti a Utvara predpoklady na d’alSie vzdelavanie.

Uspesnym absolvovanim posledného roénika prislusného vzdelavacieho programu z odboru
vzdelavania v materskej $kole ziska dietapredprimarny stupenvzdelania.

Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je 0sve d ¢ e nie 0 absolvovani predprimarneho
vzdelavania, ktoré sa vydava na zéklade Ziadosti zdkonného zéstupcu.

« Skolsky rok sa za¢ina 02.09. a konéi sa 31.08. nasledujuceho kalendarneho roka



Skolsky rok sa ¢leni na hlavnu &ast vychovno-vzdelavacej prace so vzdelavacimi
aktivitami po ktorom nasleduje letna ¢innost /striedavo s prevadzkou jul-august podla
zaujmu rodi¢ov/

VVC je organizovana podla denného poriadku, s ohladom na hlavné vzdelavacie
aktivity, ktoré s v Casovom slede rovnocenné

Ak pocet deti v chripkovom obdobi prekro¢i viac ako 15% z celkového poctu, informuje
riaditel’ $koly zriadovatel'a a prijme opatrenia — zdrzi sa organizovania krazkov,
exkurzii, vyletov a ostatnych hromadnych akcii.

Ak st vydané nariadenia UVZ SR (pripadne RUVZ Namestovo) alebo MSVVa$ SR pri
pandémii COVID 19, informuje riaditel’ $koly zriad’ovatel'a a prijme opatrenia — dodrzi
ich postupy Vv zmysle nariadenia, vratane organizovania VVC, krazkov, exkurzii,
vyletov a ostatnych hromadnych akcii.

Ak vstupuju pocas skolského roka do platnosti novely zakonov, pripadne iné pravne
predpisy, ktoré stvisia s bezprostrednou zmenou znenia Skolského poriadku
a organizaciou VVC, riaditel' tito zmenu zapracuje do znenia $kolského poriadku
najneskor do 30 dni od jej legislativnej ucinnosti a nasledne prerokuje s pedagogickou
radou a rodi¢ovskym zdruzenim.



CASTII.
Clinok 1
Prijimanie na predprimarne vzdelavanie, predprimarne vzdelanie

Podmienky prijatia deti do materskej $koly spiiaju Material MSVVVaS SR, ktory je schvileny
pod cislom: 2019/18881:1-A1010, s nazvom: Prijimanie deti na predprimdrne vzdelavanie v
materskej Skole — aktualizdcia december 2019. Pri prijimani deti do materskej Skoly
dodrziavame zasada:
- rovnakého zaobchédzania a
- zédkazu akychkol'vek foriem diskriminacie a obzvlast segregacie (§ 3 pism. c) a d)
zékona €. 245/2008 Z. z.).

Na predprimarne vzdelavanie sa prijima spravidla:
- dieta od troch do Siestich rokov veku,
- dieta, ktoré¢ dovfSilo Siesty rok veku a ktorému bol odloZeny zaciatok plnenia
povinnej skolskej dochadzky,
- dieta, ktorému bolo dodatocne odloZené plnenie povinnej Skolskej dochadzky,
- dieta so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami.

Na predprimarne vzdelavanie sa prednostne prijima diet’a:
- ktoré dovfsilo piaty rok veku, - s odlozenym zaciatkom plnenia povinnej Skolske;j
dochadzky a
- s dodato¢ne odlozenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky.

Do MS sa prijimaji deti na zédklade pisomnej Ziadosti rodi¢a/zakonného zastupcu (dalej len ,,
zakonny zastupca”). Deti sa prijimaju k zaciatku Skolského roka v mesiaci april, pokial’ je voI'na
kapacita aj v priebehu Skolského roka.

Riaditel’ po dohode so zriadovatel'om zverejni od 15. marca prislusného kalendarneho roka
miesto a termin podavania Ziadosti pre nasledujuci $kolsky rok na informacénej tabuli MS, na
internete, vyhlasenim v rozhlase a na inych dostupnych miestach. Zastupkyna riaditel’a Skoly
spolu s miestom aterminom zverejni aj podmienky prijimania deti do materskej Skoly.
Podmienky prijimania deti prerokuje riaditel’ s pedagogickou radou a radou $koly.

Zakonny zastupca odovzda pisomnu ziadost” spolu s potvrdenim o zdravotnom stave dietat’a
od vieobecného lekara pre deti a dorast zastupkyni MS najneskor do 15. maja. Ak ide o dieta
so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, zakonny zastupca predlozi okrem Ziadosti
a potvrdenia o zdravotnom stave dietata aj vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného
poradenstva a prevencie, pripadne Centra vcasnej intervencie, ¢i Specializovaného
zdravotnickeho zariadenia (napr.: neuroldg, kardiolog, apod.). Ak sa jedna o dieta so
zmyslovym postihnutim, S diabetes, alebo epilepsiou, ¢i inym zadvaznym ochorenim, predlozi
vyjadrenie prisluSného odborného lekara.

V stvislosti s prijimanim deti so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi riaditel’ materskej Skoly
upravuje postup a procedury prijimania deti nasledovne:

- pred vydanim rozhodnutia o prijati dietata (vratane urcenia konkrétnej formy

vychovy a vzdelavania — celodenna, poldenna, niekol’ko hodin, niekol'ko dni v

tyzdni, s ucast'ou zakonného zastupcu na vychove a vzdelavani atd’.) riaditel’ spolu



s koordinatorom alebo multidisciplinarny tim dietata' désledne preskiima vietky
podklady a okolnosti, ktoré by mohli mat’ vplyv na vydanie rozhodnutia o prijati,

- spolu s rozhodnutim o prijati dietata poskytne riaditel zdkonnym zastupcom
i dal$im podporujicim odbornikom pisomna informaciu o tom, ze st povinni
informovat’ matersk( $kolu o zmenach v zdravotnom stave dietat’a alebo o inych
zavaznych skutocnostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a
vzdelavania dietat’a (§ 144 ods. 7 pism. d) zakona ¢. 245/2008 Z. z.) a tiez ich bude
informovat’ o tom, Ze ak tak neurobia, riaditel’ po nastupe dietata do materskej
Skoly, po zisteni okolnosti negativne ovplyviiujicich vychovu a vzdelédvanie
konkrétneho diet’at’a alebo ostatnych deti zacastiujucich sa na vychove a vzdelavani
pristapi k tomu, Ze urci diagnosticky pobyt diet'at’a, pocas ktorého sa overi, ¢i dojde
k zmene formy vychovy a vzdelavania (§ 108 zakona €. 245/2008 Z. z.) prip. ze po
predchadzajicom opakovanom pisomnom upozorneni zdkonného zastupcu
a podporujticich odbornikov pristiapi k vydaniu rozhodnutia bud’ o preruSeni
dochadzky dietata do materskej Skoly, alebo o predéasnom ukonceni
predprimarneho vzdelavania z dovodu, Ze materské Skola nie je schopnd, vzhl'adom
na svoje podmienky (personalne, priestorové ale napr. aj materialno-technické),
poskytnut’ dietatu vychovu a vzdelavanie primerani druhu a stupiiu jeho
zdravotného znevyhodnenia,

- riaditel’ bude priebezne vSetku komunikaciu so zakonnymi zastupcami i d’al$imi
odbornikmi, ktori kooperuji pri podpore dietata so Specialnymi
vychovnovzdeldvacimi potrebami zaznamenévat’' a konzultovat’ pisomne a riadne
evidovat’ v osobnom spise diet’at’a.

Rozhodnutie 0 odloZeni plnenia povinnej Skolskej dochadzky predlozi zakonny zastupca
zastupkyni MS do 15. aprila:

- osobne,

- pisomne poStou,

- e-mailom, prip.

- elektronicky, ako formular.

Pisomné rozhodnutie o prijati dietata do MS k zagiatku $kolského roka dostane zakonny
zéastupca spravidla do 30. 05. Pisomné rozhodnutie o prijati dietat’a poCas Skolského roka vyda
riaditel’ do 30 dni odo dna podania Ziadosti. V rozhodnuti o prijati diet'ata moZe riaditel’ urcit’
adaptacny alebo diagnosticky pobyt dietata v materskej Skole, ktory nesmie byt dlhsi ako tri
mesiace. V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietata a v zaujme zdravého vyvinu moze
riaditel’ po prerokovani so zakonnym zastupcom, $kolskym poradenskym zariadenim (CPPPaP,
CSPP) zdravotnickym $pecialistom, & inymi kIiGovymi osobami rozhodnut’ o preruseni
dochadzky dietat’a do materskej Skoly (na dohodnuty ¢as) alebo o ukonéeni tejto dochadzky, a to
na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu.

Z dovodu neuhradenia prispevkov v zmysle Vseobecne zavdzného nariadenia obecného
zastupitel'stva obce Mutne ¢. 2/2019 s G¢innost'ou zo dia 01. 09. 2019 o urceni prispevkov od
zakonnych zéstupcov deti na ¢iastocnll uhradu vydavkov v materskych Skolach a Skolskych
jedaliach pri materskej Skole moéze riaditel po predchddzajicom upozorneni zidkonného
zastupcu rozhodnut’ o ukonceni dochadzky dietata do materskej Skoly na zdklade porusenia
Skolského poriadku zakonnym zastupcom.

! 0dborny zamestnanec CPPPaP, CSPP, CVI, LVS, CDR a pod., pripadne iny $pecialista alebo multidisciplinarny
tim, ktory sa o dieta dlhodobo stara po dobu pred prijatim dietata do MS



PODMIENKY PRIJATIA A DOCHADZKY DIETATA DO
MATERSKEJ SKOLY

Podmienky na prijatie dietata do materskej skoly

e Podla § 59, zdkona NR SR €. 245/08 Z. z. v sulade s § 3 ods. 3, vyhlaskou ¢. 306/08 Z.
z.  omaterskej S$kole vzneni vyhlasky MS SR & 308/2009 Z.
z., sa prednostne prijimaju deti s odloZenym zacéiatkom povinnej Skolskej dochadzky
a deti, ktoré dovfsili piaty rok veku.

e Na predprimarne vzdelavanie sa prijima spravidla dieta od troch do Siestich rokov jeho
veku.

Tieto zdkonom stanovené podmienky musia dodrziavat’ riaditelia vSetkych materskych skol
(bez ohl'adu na ich zriad’'ovatel'a), ktoré su zaradené v sieti §kol a Skolskych zariadeni.

V sulade s § 3 ods. 2 vyhlasky o materskej Skole ostatné podmienky prijimania deti urcuje
riaditel’ materskej Skoly a po prerokovani s pedagogickou radou Skoly ich zverejiiuje
na vidite’nom mieste.

Diet’a pred vstupom do MS m4 osvojené (nemusi platit’ u diet'ata so SVVP?):

Hygienické poziadavky :
e Nepouziva plienky ani noc¢nik,
e Samostatné umyvanie a utieranie ruk do uterdka pod dohl'adom pedagoga,
e Pouziva a obsluhuje vodovodnu batériu a mydlo pod dohl'adom pedagdga,
e Samostatné pouzivanie toaletného papiera a toalety pod dohl'adom pedagoga,
e Pouzivanie vreckovky, spravne kychanie a kasl'anie s rukou na perach.

Obliekanie a vyzliekanie — sebaobsluha :
e Vie sa samostatne vyzliect),
e Obliekanie a obuvanie v spolupraci s pedagdogom.

Stolovanie :
o Diet’a vie spravne drzat’ lyzic¢ku /vidlicku/,
e Vie pouzivat’ pohar/hrncek/,
e DodrZiava Cistotu pri stolovani.

Z dovodu Tlahsej adaptacie mozno prijat dieta na cas adaptacného pobytu, v ktorom
zékonny zastupca privadza diet'a na maximalne 4 hodiny denne, spolupracuje s pedagogickymi
zamestnancami a po prevzati dietata z materskej Skoly zabezpecuje riadnu starostlivost’ o
dieta. O adaptacny pobyt musi rodi¢ poziadat’ riaditel’ku Skoly. V pripade zniZzenej adaptacne;j
schopnosti dietat’a a v zaujme jeho zdravého vyvinu moéze riaditel’ka po prerokovani s rodi¢om
alebo na zaklade jeho pisomnej Ziadosti rozhodnut’ o preruSeni dochadzky diet'ata do materske;j
skoly (na dohodnuty ¢as), alebo o ukonéeni dochadzky do MS.

Ziadost o prijatie do MS rodi¢ ziska u ZRS pre MS alebo na web stranke MS. Po vyplneni
rodi¢ podl'a § 24 ods. 7 zakona ¢. 355/2007 Z. z. UVZ doklada potvrdenie o zdravotnej

2 pri dietati so SVVP sa uplatriuje pristup podla usmerneni VUDPaP: Metodiky pre prdcu s detmi so SVVP
v predprimdrnom vzdeldvani a Podpora prdce s detmi so SVVP v predprimdrnom vzdeldvani



sposobilosti dietata pre zadkolenie do MS od prisluiného pediatra, spolu s prefotenym
preukazom poistenca.

V pripade, Ze rodi¢ neuvedie v Ziadosti, a lekir v doklade 0 zdravotnom stave diet’at’a pripadné

ochorenie dietat’a, povazuje sa to za zavazné poruSenie Skolského poriadku a moze viest

k vydaniu rozhodnutia o0 preruseni dochadzky diet’at’a do materskej $koly na dobu pokial’ rodic¢

nepredlozi vietky potrebné lekarske vyjadrenia a doklady, z ktorvch je mozné ziskat’ dostatok

informacii a rozhodnat’ o d’alSom postupe.

Na prvom stretnuti rodicov buda zucastneni obozndmeni s BezpeCnostnym projektom
materskej Skoly a s tym, Ze osobné udaje deti budi pouzité¢ len v sulade s Bezpecnostnym
projektom materskej Skoly. Stcasne pri nastupe predklada, splnomocnenie pri vyberani diet’at’a
inou osobou podpisanou oboma rodi¢mi, potvrdenie o bezinfekénosti okolia.

Rodi¢, v zdujme dietat’a nahlési vSetky zmeny osobnych idajov dietat’a, ku ktorym
pride v priebehu skolského roka (zmena adresy, zmena mena, nov¢ telef. ¢isla, zmena
zdravotnej poistovne...) zastupkyni, prip. ucitelke.

Pri det'och, ktorych starostlivost’ zakonnych zastupcov bola upravena stidom, je rodic

povinny riaditel'ovi §koly dorucit’ rozhodnutie sudu, podl'a ktorého bude $kola v styku

so zakonnymi zastupcami postupovat’.

Rodi¢ia su upovedomeni o povinnostiach riaditel'a $koly v zmysle socialno-pravnej

ochrany dietata v kontexte zakona ¢. 36/2005 Z. z. o rodine a o zmene a doplneni

niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,zékon ¢. 36/2005 Z. z.%),

zakona ¢. 305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele a 0 zmene

a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zdkon C.

305/2005 Z. z.*) a vyhlaSky Ministerstva spravodlivosti SR ¢. 543/2005 Z. z. o

Spravovacom a kancelarskom poriadku pre okresné sudy, krajské sudy, Specializovany

trestny sud a vojenské sudy v zneni neskorsich predpisov kde:

a) Riaditel’ je povinny predkladat’ sudu v lehotach nim uréenych spravy o maloletom
dietati zamerané najma na ucinnost’ sidom ulozené¢ho vychovného opatrenia vo
vzt'ahu k dovodu, pre ktory bolo opatrenie uloZené, s pripadnym odpori¢anim na
zruSenie uloZen¢ho vychovného opatrenia, ak uz splnilo svoj ucel, s odporucanim
na opakované uloZenie toho istého vychovného opatrenia, na uloZenie iného
vhodného vychovného opatrenia, alebo, ak je to potrebné v zaujme maloletého
dietat’a, aj s odporacanim docasnej upravy jeho pomerov spésobmi uvedenymi v
zakone ¢. 36/2005 Z. z.,

b) Riaditel’ je povinny poskytovat’ suc¢innost’ organom socialnopravnej ochrany deti a
socidlnej kurately (orgdnom ochrany) a zariadeniam zriadenym na vykon
rozhodnutia stidu pri vykone opatreni socidlnopravnej ochrany deti a socidlnej
kurately u deti,

c) Riaditel’ je povinny poskytovat bezplatne organu ochrany informacie na tcely
overenia urovne starostlivosti o diet’a,

d) Riaditel’ je povinny poskytovat’ suc¢innost’ obciam a vys§im uzemnym celkom pri
plneni ich samospravnej pdsobnosti v oblasti socidlnopravnej ochrany deti a
socialnej kurately u deti uvedenych v § 75 a § 76 zékona ¢. 305/2005 Z. z.,

e) Riaditel’ je povinny spolupracovat’ podl'a § 94 ods. 5 zakona ¢. 305/2005 Z. z. s
organmi ochrany pri hodnoteni a rieSeni situdcie diet’ata alebo pomoci detom, ktoré
su tyrané, pohlavne zneuzivané, zanedbavané alebo u ktorych sa to dovodne
predpokladd; ak sud povolil organu ochrany vstup do obydlia na ucel preverenia
informacie, Ze by dieta mohlo byt vystavené ohrozeniu zivota, zdravia alebo
nel'udskému alebo zlému zaobchadzaniu, zamestnanec organu ochrany je opravneny
v sprievode policajta vstipit’ do obydlia a preverit’ stav dietat’a aj spolu s Gistne alebo



elektronicky vopred prizvanym zastupcom skoly alebo $kolského zariadenia, v
pripade, ak tento mdéze napomoOct’ prevereniu stavu dietata a suhlasi so svojou
ucastou.

e Rodicia su oboznameni, Ze ak na zdklade informacii Skoly alebo spolupracujiceho
Skolského zariadenia vznikne dovodné podozrenie, Ze dieta alebo Zziak je tyrané,
zneuzivané alebo ten, kto je povinny sa o diet'a osobne starat’, tito povinnost’ zanedbava,
Skola alebo Skolské zariadenie oznami tieto informacie podla povahy a zavaznosti
organu ¢innému v trestnom konani a uradu prace, socialnych veci a rodiny.

« Rodicia st obozndmeni® v suvislosti s nadobudnutim G¢innosti vyhlasky Ministerstva
spravodlivosti SR ¢. 207/2016 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti vykonu
rozhodnutia vo veciach maloletych, ustanovenia § 12 citovanej vyhlasky, ktoré popisuje
sucinnost’ Skoly, Skolského zariadenia a zamestnavatel'a v mieste vykonu praktického
vyucovania.

Clinok 2

Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materskej Skole,
pravidla vzajomnych vztahov s pedagogickymi zamestnancami
a d’al$imi zamestnancami MS*
Diet’a ma pravo na®:
a) bezplatné vzdelanie v materskej §kole rok pred plnenim povinnej skolskej dochadzky,
b) vzdelanie v staitnom jazyku av materinskom jazyku vrozsahu ustanovenom
v Skolskom zakone,
c) individualny pristup respektujuci jeho schopnosti a moznosti a zdravotny stav,
d) tctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
e) poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,
f) vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujiicom prostredi,
g) organizaciu vychovy a vzdelavania primerani jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,
h) tctu ksvojej osobe ana zabezpeCenie ochrany proti fyzickému a psychickému
a sexualnemu nasiliu,
i) pravo na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov.

Dieta so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami® méa pravo na vychovu s vyuzitim
Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaju jeho potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych
podmienok, ktoré tiito vychovu a vzdelavanie umoziuju.

3 Riaditelov uvedenych institlcii poZiada std o stéinnost spravidla 24 hodin pred vykonom rozhodnutia, ak
mozno dévodne predpokladat, Ze dieta sa ma odnat v priestore Skoly, skolského zariadenia alebo zamestnavatela
v mieste vykonu praktického vyucovania. Suéinnostou riaditela sa rozumie poskytnutie informacie o priebehu
vychovno-vzdeldvacieho procesu v ¢ase vykonu rozhodnutia, moznosti odfiatia dietata v takych priestoroch, aby
priebeh vykonu rozhodnutia bol ¢o najviac Setrny a bol najmenSou ujmou pre dieta, aby pri vykone neboli
pritomné iné deti a aniich zdkonni zastupcovia. Na rozdiel od predchéddzajlcej Upravy, v § 13 vyhlasky €. 207/2016
Z.z. sa ustanovuje povinnost sidu o kazdom Gkone v ramci vykonu rozhodnutia, vratane odriatia dietata, spisat
zapisnicu, v ktorej sa okrem iného uvadza miesto, ¢as a predmet konania, meno a priezvisko zamestnanca sudu,
ktory sa zucastnil na ikone, meno a priezvisko pritomného ucastnika konania a jeho zastupcu, mena a priezviska
dalSich osob (teda aj riaditela Skoly alebo Skolského zariadenia), ktoré sa na Ukone zucastnuju, a stru¢né, vystizné
opisanie priebehu ukonu.

4 Uplatriuju sa podla Indexu InklGzie a INKLUZIVNEHO VZDELAVANIA V RANOM DETSTVE

> Uplatfiuju sa podla Indexu Inkldzie a INKLUZIVNEHO VZDELAVANIA V RANOM DETSTVE

6 Pri dietati so SVVP sa uplatriuje pristup podla usmerneni VUDPaP: Metodiky pre prdcu s detmi so SVVP
v predprimdrnom vzdeldvani a Podpora prdce s detmi so SVVP v predprimdrnom vzdeldvani



Det'om cudzincov s povolenym pobytom na tizemi Slovenskej republiky a detom ziadatel'ov
o udelenie azylu aSlovakov zijucich v zahrani¢i sa poskytuje vychova a vzdelavanie
a stravovanie v materskej Skole za tych istych podmienok ako obéanom Slovenskej republiky.

Diet’a je povinné:

a)

b)
)

d)
e)

f)
9)

neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych o0so6b zucastnujucich sa vychovy
a vzdelavania,

smerovat’ k dodrziavaniu Skolského poriadku materskej Skoly,

chranit’ pred poskodenim majetok materskej Skoly a majetok, ktory vyuziva na vychovu
a vzdelavanie,

pravidelne sa zucastiiovat’ na vychove a vzdelavani,

konat tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpecnost’
d’al$ich os6b zacastiiujucich sa na vychove a vzdeldvani,

ctit’ si 'udsku dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov materskej skoly,
reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré su v stlade so vSeobecne
zadvaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

Zakonny zastupca dietat’a ma pravo:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v materskej Skole poskytovali detom
informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v salade so si¢asnym poznanim sveta
a v sulade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podl'a skolského zakona,
obozndmit’ sa so vzdeldvacim programom materskej Skoly a Skolskym poriadkom,

byt informovany o vychovno-vzdeldvacich vysledkoch svojho dietat’a,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’ata,
zG&astiovat’ sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom suhlase ZRS pre MS,
vyjadrovat’ sa k vzdelavaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom organov
Skolskej samospravy.

Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

a) smerovat’ k dodrziavaniu podmienok vychovno-vzdelavacej ¢innosti svojho dietata
urcené Skolskym poriadkom,

b) dbat’ na socialne a kultirne zazemie diet'at’a a reSpektovat’ jeho $pecialne vychovno-
vzdelavacie potreby,

c) informovat’ materskii $kolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skutoc¢nostiach, ktoré by mohli mat’
vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

d) ak je nepritomnost’ diet'at’a v materskej Skole dlhsia ako 30 po sebe nasledujtcich dni,
je zakonny zastupca povinny ZRS pre MS (riaditel’ke) oznamit’ dévod nepritomnosti
pisomne a pri opitovnom nastupe predlozit’ vyhlasenie o bez infek¢nosti prostredia.

e) pravidelne uhradzat prispevky v zmysle VSeobecne zavdzného nariadenia obecného
zastupitel'stva obce Mutne ¢. 2/2019 a jeho uc¢innost’ zo dna 01. 09. 2019 0 urceni
prispevkov od zdkonnych zastupcov deti na ciastoni Uhradu vydavkov
v materskych skolach v stlade s § 28 ods. 3 Skolského zakona za pobyt dietat’a
v MS zriadenej obcou Mutne, mesaéne na jedno diet’a 12 €,

Deti v hmotnej nidzi st oslobodené od platby na zaklade prislusného potvrdenia.

Vyska prispevku je uréend v silade s § 28 ods. 6 Skolského zdkona v nadvédznosti na § 2 pism.
c) zakona ¢. 601/2003 Z. z. o Zivotnom minime, v platnom zneni.

Prispevok sa uhradza nasledovne:



1. platbu zaplatit' v diloch: 25.26.27. septembra 2019, zaplatit’ naraz do konca kalendarneho
roka 2019, t. zn. 12x4 = 48.-€

2. platbu mozete zaplatit’ v dvoch splatkach, alebo aj naraz, t. zn.
36.-€ 24.25.26. januara 2020

36.-€, 24.25.26. aprila 2020

Cislo uétu: SK65 5600 0000 0040 4151 4006

Poznamka: Meno a priezvisko dietata

Prispevok v MS sa neuhradza za dieta:

a) ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej $kolskej dochadzky,

b) ak zakonny zastupca dietata predlozi zastupkyni RS pre MS doklad o tom, Ze je
poberatel'om davky v hmotnej nidzi a prispevkov k davke v hmotnej nudzi,

c) ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu,

d) ktoré méa prerusenii dochadzku do MS na viac ako 30 po sebe nasledujicich
kalendarnych dni z dovodu choroby alebo rodinnych ddvodov preukdzatelnym
sposobom (vopred zaplateny prispevok sa v pripade potreby riesi kompenzaciou
V nasledujicom mesiaci).

Ak zékonny zéastupca uhradi prispevok a nastanta podmienky podl'a pismena a, az d, zriad’ovatel
materskej Skoly vrati alebo zapocita ihradu na d’al$i mesiac uz zaplateny prispevok na zaklade
pisomnej ziadosti zakonného zastupcu.

- prispevok na stravovanie dietat’a, pokial’ sa v materskej Skole stravuje.

- Vzmy stlade s § 140 ods. 9 Skolského zdkona ¢innost’ Vv Skolskych jedalnach sa
uskutociiuje za Ciastocnu Ghradu nakladov spojenych s ¢innost'ou v Skolskych jedaliach
pri MS v zriad'ovatel'skej pdsobnosti obce je na jeden deni uréeny prispevok jednotne:

- MS poldenna: 20x1,28= 25,60 €

- MS celodennd: 20x1,54=30,80€
MS predskolaci poldenna: 20x0,08=11,60
MS predskoléci celodenna: 20x0,34=16,80€

Prispevok sa uhradza vopred do 5. v mesiaci za cely mesiac na bankovy ucet:

Cislo tiétu: SK17 5600 0000 0040 4151 7004

KS: 0308

Poznamka: Meno a priezvisko dietat’a



Clinok 3

Prevadzka a vnutorny rezim materskej Skoly

Materska skola je v prevadzke v pracovnych diioch od: 6,30 hod. do 15:30 hod.
Riaditel' ZS s MS Mutne: PaedDr. Jana Murinova
Zastupkyna pre MS : Mgr. Marcela Kosmel'ova
Konzulta¢né hodiny:
» Stvrtok od 12:00- 14: 00 hod., alebo po telefonickom dohovore.

Veduca skolskej jedalne: Maria Piiacekova

V case skolskych prazdnin bude prevadzka zabezpecend len v pripade, Ze bude prihlasenych
najmenej 15 deti. Podas letnych prazdnin v zmysle nasledovnej smernice: O prevadzke MS
pocas letnych prazdnin a zvySenom poplatku. Smernica /z diia: 8. jina 2015, po dohode s
panom starostom/. Z dovodu zodpovedného pristupu k dochadzke do MS pocas letnych
prazdnin, rodi¢ je povinny zaplatit’ zvyseny poplatok za MS, a to v sume 20.-€ za mesiac a to
uz pri podani zavéznej prihlasky — vopred.

Organizacia a vekové zloZenie triedy:

MS sa sklada ztroch budov. V dvoch je umiestnenych Sest’ tried materskej $koly, v tretej
budove je vyvarovna, jedalen a kancelaria pre veducu $kolskej jedalne.

V 1. budove sa nachadza na prizemi trieda E — Sovicky — 5 - 6 ro¢né deti
trieda B- Mravcéeky 3-4 ro¢né deti

Na poschodi sa nachadza trieda najmensich deti — A —Lienky-2 - 3 ro¢né deti.

V 2. budove sa nachadza na prizemi trieda F- Svetlusky —5 - 6 ro¢né deti.

Na poschodi je trieda C- V¢ielky- 5-6 rocné deti a D- Motyliky —3 - 4 ro¢né deti a zborovina
pre zastupkynu MS.

Budova ¢.1

Prevadzka v triede A je celodenna od 6°° — 15% hod., v triede B od 7% do 12% stredne;j
vekovej skupiny, kde st deti prihlasené na poldennt formu vychovy a vzdelavania, si rodic
z materskej Skoly prevezme dieta do 12%° hod., v predskolskej celodennej triede D je od
7% 15% hod .

Budova ¢.2

Prevadzka v hornej triede poldennej C je od 6% hod do 12% hod, v celodennej triede E
predskolské deti je prevadzka od 7% - 15% hod. Prevadzka v dolnej triede F od 7% do 13%,
kde st deti prihlasené na poldennu formu vychovy a vzdelavania, si rodi¢ z materskej
Skoly prevezme diet’a hned’ po obede , najneskor do 12% hod.



Triedy budt v ¢ase od 8.00 do 11.00 uzamknuté z dovodu bezpecnosti deti.

Prevzatie dietata moze pedagogicky zamestnanec odmietnut podla § 24 ods. 9 pis. b) zdk. é.
289/2017 Z. z., 0 ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia ak zisti, Ze jeho zdravotny stav
nie je vhodny pre pobvt v materskej skole.

Dé6vody ranného neprijatia dietata do MS, ako prevencia ochrany zdravia ostatnych deti:

e zvySena teplota,

o silny kaser,

e uzivanie antibiotik,

e virusové ochorenia,

o infek¢né a prenosné choroby, herpes,
e hnisavy vytok z o¢i alebo nosa,

e crevné tazkosti— hnacky, zvracanie,
e voS$ vlasova.

, Preberanie* deti sa potvrdzuje podpisom do zoSita vzijomne medzi uciteI’kami. Uvedent
organizéciu reSpektuje kazda ucitel’ka poverena zastupovanim.

Denny poriadok

Usporiadanie dennych ¢innosti, pravidelne sa opakujucich v konkrétnej triede st spracované
vo forme denného poriadku pri vstupe do kazdej triedy.

Vychovno-vzdelavaciu c¢innost Vv materskej Skole vykondvaji ucitelky predprimarneho
vzdelavania, ktoré spiiaji podmienky odbornej a pedagogickej sposobilosti v stlade s platnou
legislativou. V triedach A,D,E, zabezpecuji edukaénil ¢innost’ striedavo dve ucitel’ky, pricom
sa ich zakladny uvizok VVC spravidla prekryva v ¢ase pobytu deti vonku a obeda. V triede
B,C a F zabezpecuje edukacnu ¢innost’ jedna ucitel’ka. V ramci svojich kompetencii usmeriiuji
edukacny proces prostrednictvom dynamickych vychovno-vzdelavacich ¢innosti podl'a planov
VVC, ktoré vypracuvaji vopred, v sulade so $kolskym vzdelavacim programom.

V sulade s § 8 ods. 1 vyhl. ¢. 308/09 Z. z. 0 materskej Skole je pre kazdu triedu urceny triedny
ucitel. Triedny ucitel zodpoveda za uplnost’ a spravnost dokumentacie tykajicej sa deti
Vv ur¢enej triede materskej Skoly /§ 8 ods. 2 vyhl. €. 306/08 Z. z./.

1. Organizacia tried a vekové zloZenie deti

Trieda  Vekdeti Prevadzka  Vyuclujuca Pocet deti forma
2-3 ro¢né Triedna ué. Be. Zdenka Rafajova
A trieda 6:30-15:00 21 celodenna
Vyucujuca: Bc. Dana Vaterkova

Btrieda 3-4ro¢né 7:00-13:00  Triedna uc. Bc. Beata Strakova 16 poldenna



Ctrieda 3-4roéné 6:30-12:30  Triedna u¢. Kristina Ciernikova 16 poldenna

Dtrieda S5-6rotné 7:00-15:30  Vyucujica: Be. Lucia BriSova 21 celodenna

Triedna ué.: Mgr. Emilia Bugajova

E trieda 5-6ro¢né 7:00-15:30  Triedna ug.: Mgr. Marta Vojtassakova 22 celodennd

Vyucujuca: Mgr. Marcela Kosmelova

F trieda 5-6 ro¢né 7:00-13:00 Triedna u¢.: Mgr. Jana Triebl'ova 20 poldenna

2. Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie sa deti

Budova ¢&. 1-V ¢ase od 6:30 do 7:00 hod. sa buda deti z tried A,B,D schadzat’ v triede A.
Ucitel’ka z B,D triedy si preberie deti 0 6:50 hod.

Budova €. 2- V €ase od 6:30 do 7:00 hod. sa budu deti schadzat’ v triede C. U¢itel’ky z E,F
triedy si preberie deti 0 6:50 hod. z triedy C.

Deti z B triedy, prihlasené na celodenny pobyt odovzda ucitel’ka do celodennej triedy D, kde
budtl do odchodu domov. Deti z triedy C prihlasené na celodenny pobyt odovzda pani ucitel’ke
do triedy E. Deti z triedy F, su prihlasené na poldenny pobyt je potrebné prevziat' do 12:30
hod.

V triede D,E, budu deti odpocivat’ na lehatku v pyzamach. V triede A budd spat’ v spalni,
V pyZamach na postiel’kach.

Preberanie deti

Diet’a od zakonného zastupcu prebera ucitel’ka, ktora zan zodpoveda od prevzatia, az po jeho
odovzdanie ucitelke, zdkonnému zastupcovi, alebo inej splnomocnenej osobe. Zakonny
zastupca privedie dieta do MS spravidla do 8:00 hodiny a prevezme ho zvycajne do 15:30
hodiny.

V pripade dochadzky dietata v inom Case, ak je to nutné, dohodne zakonny zastupca ¢as jeho
prichodu a spdsob stravovania tak, aby nenarusili Cinnost’ ostatnych deti.

Na prevzatie svojho diet'at’a z materskej Skoly moze zakonny zéastupca pisomne splnomocnit’
aj svoje maloleté dieta nie mladsie ako 10 rokov, alebo int osobu, ktord po prevzati za diet’a
zodpoveda. Ak sa vyskytne mimoriadna situacia, Ze rodi¢ potrebuje, aby diet’a vyzdvihol niekto



iny z MS, ako je uvedené vo vyhlaseni, vlastnoru¢ne podpisom splnomocni dant osobu, ktora
splnomocnenie odovzda ucitel’ke.

BEZ TOHOTO SPLNOMOCNENIA NIKOMU DIETA NEODOVZDAME

V pripade, ak zdkonny zastupca bez predchadzajucej dohody nevyzdvihne svoje dieta z
materskej Skoly do casu ukoncCenia prevadzky materskej Skoly, materskda Skola bude
kontaktovat’ postupne vsetky osoby, ktoré maju poverenie na prevzatie dietata (odporuca sa
vyziadat’ od zakonnych zastupcov kontakty na osoby, ktoré stt uvedené na vyhlaseni o preberani
dietat’a a v pripade tejto situacie by mohli prevziat’ dietat’a); ak ani ziadna z poverenych 0sob
neprevezme diet’a, bude materska Skola kontaktovat prislusné okresné riaditeI'stvo policajného
zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj kontaktom na prislusny organ
socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately, ktory je dosiahnutelny aj mimo sluzobné
¢asu zamestnancov.

Upozornenie: Sluzbu konajica ucitePka nesmie odviest’ diet’a k sebe domov, ani ho
odovzdat’ inej osobe ako je zakonny zastupca, alebo nim pisomne splnomocnena osoba.

V pripade, ak ma materska Skola podozrenie, Ze zdkonny zastupca opakovane prebera dieta
pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietat’a prejavia zmeny,
nasvedcujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materskéa Skola po predchadzajucom
pisomnom upozorneni zdkonného zastupcu, v rdmci vSeobecnej oznamovacej povinnosti
vyplyvajtcej z § 7 ods. 1 zakona €. 305/2005 Z. z. o socidlnopravnej ochrane deti a o socilne;j
kuratele informovat o tejto skutodnosti prislusny Urad prace, socidlnych veci a rodiny,
oddelenie socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately.

Organizacia v Satni

Do Satne maju pristup zakonni zastupcovia a splnomocnené osoby v ¢ase od 6,30 do 8,00 hod.
a popoludni pri preberani deti domov. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu deti
k samostatnosti a poriadkumilovnosti v spolupraci s uéitel’kou.

Za poriadok a estetickii Gpravu v Satni zodpoveda ucitelka prislusnej triedy, za hygienu
a uzamknutie vchodu ur¢ena prevadzkova zamestnankyna.

Je vhodné priniest’ dietat'u pohodIné oblecenie na prezlecenie do triedy, na prezutie vhodna
pevnu obuv a do skrinky nahradnu bielizen. Zakonny zastupca odovzda dieta ucitel'ke zdravé
a prezlecené.

Organizacia v umyvarni

Kazdé¢ diet'a ma vlastny hreben, uterak, zubnu kefku a pohar. Za pravidelnt vymenu uterakov,
Cistenie hrebenov a suchtl podlahu zodpoveda prisluSna prevadzkova zamestnankyna. Deti sa
vV umyvarni zdrZiavaji len za pritomnosti ucitel’ky, ktora ich u¢i zdkladnym hygienickym
navykom a sebaobsluhe. Za celkovi organizaciu pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie vody,
splachnutie WC a dodrziavanie prisluSnych hygienickych zdravotnych a bezpecnostnych
predpisov zodpoveda ucitel’ka prislusnej triedy a prevadzkova zamestnankyna.



Organizacia pri jedle

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultru stravovania zodpoveda vedica
Skolskej jedalne. Zabezpecuje tiez zistovanie poctu stravnikov a pitny rezim.

Za organizaciu a vychovny proces pri jedle zodpoveda ucitel’ka. Vedie deti k osvojeniu si
zékladnych navykov kultirneho stravovania, uplatiiuje individudlny pristup k detom. Pocas
jedla nenasilne deti usmerfiuje, podla Zelania rodi¢ov prikrmuje. Nenuti ich jest.

Deti 2-4 ro¢né pouzivaju pri jedle lyzicku, podl'a moznosti mozu aj vidlicku a nozik.
Deti 5-6 ro¢né pouzivaji samostatne kompletny pribor.

Ak dieta musi mat’ z objektivnych zdravotnych dovodov vylucené zo stravy urcité potraviny,
je zdkonny zastupca povinny podat’ u veducej skolskej jedalne ziadost’ o vynimku v stravovani
dietata. K Ziadosti, ktora musi obsahovat’ osobné tidaje o dietati, prikladd doklad od lekara, na
ktorom budu potraviny, ktoré dieta nesmie jest/alergia na mlie¢ne vyrobky.../

Casovy harmonogram podavania jedla
Desiata: 8,45 —9,00 hod.
Obed: 11,45 - 12,00 hod.
Olovrant: 14,15 hod.

Stravovanie je zabezpecené v kazdej budove osobitne, kazdd trieda ma rozpisani presni
organizaciu podavania jedla.

Nepritomnost’ dietata a odhlasenie zo stravy oznami zdkonny zéastupca veducej Skolskej
jedalne alebo triednej ucitel’ky najneskor do 8,00 hodiny prislusného dila, moze tak urobit’ aj
telefonicky.

Pobyt vonku

Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity , vramci Skolského dvora alebo vychadzky.
Uskutoc¢iiuje sa v kazdom vhodnom pocasi.

Pobyt vonku ucitel’ka premysli a naplanuje tak, aby bol pre deti zaujimavy a pritazlivy.
Neodmyslitelnymi ¢innost'ami pocas pobytu vonku su tvorivé aktivity s pieskom, pohybové
hry s loptou a iné pohybové, Sportové a hudobno-pohybové hry ako aj kreslenia kriedovym
pastelom na betén atd’. Ucitel’ka venuje detom zvySenu pozornost, dodrziava poziadavky
bezpecnosti a ochrany ich zdravia v zmysle vSeobecnych zavédznych predpisov a pokynov
vedenia MS.

Na vychadzke nemdze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 20 deti od 4-5 rokov, alebo 22
deti starSich ako 5 rokov. Pri vy§§om pocte deti alebo pri €innostiach, ktoré si vyZzadujia zvySeny
dozor, zastupkyia zabezpedi d’aldicho zamestnanca MS, ktory pod vedenim uéitela dba na
bezpecnost’ deti.

S triedou s detmi mladsimi ako 3 roky, s detmi vo veku 3-4 rokov a s detmi so zdravotnym
znevyhodnenim sa uskutoénuje vychadzka za pritomnosti dvoch zamestnancov.

Odpocinok deti

Pocas odpocinku dba ucitel’ka na primerané oblecenie deti. Zabezpecuje pravidelné vetranie,
ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajiucich deti neodchddza, individudlne pristupuje



k detom, ktoré nepocituju potrebu spanku. Realizuje sa v zavislosti od potrieb deti
S minimalnym trvanim 30 mint.

So starSimi det'mi, najmé 5-6 roénymi, je vhodné zvysnu Cast’ odpocinku venovat’ pokojnejSim
hrdm a vychovno-vzdelavacim c¢innostiam, napr. c¢itaniu rozpravok, grafomotorickym
cvi¢eniam.

Dizka odpoginku v jednotlivych triedach je uvedena v dennych poriadkoch.

Kruzkova ¢innost’

Krazkova &innost’ v MS sa realizuje s prihliadnutim na usporiadanie diia deti. Zaujmové krazky
sa realizuju pod vedenim pedagogickych zamestnancov MS, alebo lektorov, ktori st spdsobili
vykonavat' zaujmové aktivity deti. Za obsah a kvalitu realizovania krizkovej Cinnosti st
zodpovedné pedagogické zamestnankyne a kvalifikovani lektori.

Krazkova cCinnost’ sa organizuje na zdklade informovaného suhlasu zdkonného zéastupcu
a ro¢ného planu kruzkovej ¢innosti . Krazok: Kolovratok, Prirodovedny kruzok

Organizacia ostatnych aktivit

Vylet alebo exkurzia —sa organizuje na zaklade planu prace Skoly a informovaného suhlasu
zédkonného zastupcu, najviac na jeden deni S prihliadnutim na bezpecné, hygienické
a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim varenej stravy pre deti.

Pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaju ako sicast’ vychovno-vzdelavacej &innosti MS a ktoré si
vyzaduju zvySeny dozor, zastupkyna zabezpeci pocet pedagogickych zamestnancov takto:
e na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch ped. zam. a jednej poverenej
pInoletej osoby s po¢tom deti podla §28 ods.10 Skolského zakona.

Usporny reZim chodu materskej $koly

Z dovodu Setrenia finanénych prostriedkov v pripade nizkej dochadzky deti do materskej Skoly
z dovodu zvysenej chorobnosti, hlavne v zimnych mesiacoch, zastupkyiia MS méoze rozhodnut’
0 spajani tried v jednotlivych triedach. Spajaji sa tie triedy, kde je to ekonomicky
najvyhodnejsie. Nadbytok zamestnancov v takomto pripade zastupkyiia MS riesi udelenim
nahradného volna alebo ¢erpanim dovolenky.

Vykonavanie pedagogickej praxe Studentkami v materskej Skole

Studentky strednych a vysokych $kol, ktoré maju zaujem o vykonavanie pedagogickej praxe
pocas Skolského roka, sa hlasia u zastupkyne MS, ktora:

- pouci Studentky o BOZP na pracovisku, 0 ¢om vypracuje pisomny zaznam s podpismi
poucenych,

- oboznami §tudentky so Skolskym poriadkom materskej $koly a skolskou
dokumentéciou,



- zaradi Studentky do tried.

Spolupraca s rodi¢mi:

a) uskuto¢nuje sa formou informovaného pohovoru s triednou uéitel’kou, konzultaciou,
(i¢astou na rodi¢ovskych zdruZeniach a inych akciach v ramci MS,

b) spolupraca je uskuto¢iiovana aj individualne pri prichode a odchode deti zo zariadenia,
alebo prostrednictvom oznamov v Satni. Ucitel’ky a rodi¢ia sa vzajomne informuju o
diet’ati.

C) zamestnanci materskej Skoly su povinni dodrzat’ ml¢anlivost’ o det'och, nepodavaju
ziadne informacie cudzim osobam,

d) telefonne ¢isla rodicov budu pouzité len v pripade rychleho kontaktu —nahle ochorenie,
uraz.

St’aznosti a oznamenia rodicov a zamestnancov Skoly

V zmysle zdkona NR SR ¢. 972017 Z. z. 0 st’aznostiach je zamestnanec, ktorému bola
staznost’ podana, podnet alebo navrh zaevidovat' v zosite st'aznosti, navrhov a podnetov.

PODAVANIE STAZNOSTI

1) Staznost’ mozno podat’ pisomne, Ustne do zdznamu, telefaxom alebo elektronickou postou.
2) Staznost’ musi obsahovat’ meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu alebo prechodného
pobytu staZovatela.

3) Staznost musi byt CitateI'nd a zrozumitel'na. Musi z nej byt’ jednozna¢né proti komu
smeruje, na aké nedostatky poukazuje, coho sa st'azovatel doméha (d’alej len ,,predmet
staznosti*) a musi byt’ stazovatel'om podpisana.

4) Organ verejnej spravy vyhotovi o Ustnej staznosti, ktorti nemozno vybavit’ ihned pri jej
podani, pisomny zaznam o Ustnej staznosti (d’alej len ,,zaznam*). Okrem néleZitosti podla
odseku 2 a 3 zdznam obsahuje denl a hodinu jeho vyhotovenia, ndzov a adresu organu verejne;j
spravy, mena a priezviskd zamestnancov, ktori zdznam vyhotovili, ako aj zamestnancov, ktori
boli pritomni pri ustnom podani st’aznosti.

5) Organ verejnej spravy nie je povinny zaznam vyhotovit’, ak s nim st’azovatel’ pri istnom
podavani staznosti nespolupracuje alebo ak sa domaha ¢innosti organu verejnej spravy

v rozpore s pravnymi predpismi.

6) Ak stazovatel odmietne vyhotovenie zdznamu, orgén verejnej spravy takuto staznost’
neprijme. Ak stazovatel’ odmietne zdznam podpisat’, organ verejnej spravy zaznam odlozi

S poznamkou o odmietnuti podpisania.

7) Staznost’ podana organu verejnej spravy telefaxom alebo elektronickou poStou sa
povazuje za pisomnu iba vtedy, ak ju stazovatel’ do piatich pracovnych dni od jej podania
pisomne potvrdi podpisom, inak sa staznost’ odlozZi. Lehota na vybavenie st'aZnosti zacina
plynat’ prvym pracovnym diiom nasledujiucim po dni dorucenia pisomného potvrdenia. Ak
pisomné potvrdenie obsahuje iné tidaje neZ staznost’ podana telefaxom alebo elektronickou
postou, orgén verejnej spravy st'aznost’ podanu telefaxom alebo elektronickou postou odlozi.
Staznost’ podana organu verejnej spravy elektronickou postou so zarucenym elektronickym
podpisom sa povazuje za pisomnu staznost’.

8) Pisomnosti suvisiace s vybavovanim st'aznosti, ktorti podalo viac stazovatel'ov spolocne a
nie je v nej urc¢ené komu z nich sa maji dorucovat, organ verejnej spravy zasle stazovatel'ovi,
ktory je uvedeny ako prvy a uvadza udaje podla bodu 2.

9) Ak si stazovatel’ zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podava staznost’, sucast’ou staznosti
musi byt’ iradne osved¢ené splnomocnenie (d’alej len ,,splnomocnenie®) zastupovat’
stazovatel'a pri podani st'aznosti a pri ukonoch suvisiacich s vybavovanim st'aznosti.



10) Staznost’ adresovana zamestnancovi alebo vediicemu organu verejnej spravy je
staznost’ou podanou organu verejnej spravy.

11) PreSetrenie st'aznosti, preverenie faktov a prijatie zaverov uskutociiuje zriad’ovatel’, kedy
rozhodne o d’alSom postupe.

Clinok 4

Podmienky pre zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ochrany pred
patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim

Materska Skola je pri vychove a vzdeldvani apri cinnostiach suvisiacich s vychovou
a vzdelavanim povinna:

1. Prihliadat’ na zékladné fyziologické potreby deti.

2. Vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a na predchaddzanie socialno-patologickych
javov.

3. Poskytnut’ nevyhnutné informécie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti.

4. Viest evidenciu Skolskych urazov, ku ktorym doslo pocas vychovno-vzdeldvacej
¢innosti a pri ¢innostiach organizovanych Skolou: pri vzniku skolského urazu vyhotovit’
zaznam o Skolskom uraze. Pri uraze zabezpeci ucitel’ka 1. pomoc a lekérske oSetrenie.
O traze a uskutoCnenych opatreniach neodkladne informuje zdkonného zéastupcu
dietat’a.

5. Podla §24 ods.6 zakona ¢.355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov moze byt v MS umiestnené len diet’a, ktoré:

a) je sposobilé na pobyt v kolektive,

b) ktoré neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,

C) nema nariadené karanténne opatrenie .
Ak diet'a pocas dna ochorie, ucitel’ka zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti a informuje
zékonného zastupcu diet’at’a, alebo splnomocnent osobu.

Opatrenie na predchadzanie vzniku a Sireniu prenosnych ochoreni

Materska $kola v Matnom podla UVZ SR v MS prijala v spolupraci so ZRS nasledovné
opatrenia:

1. Skola sa podas pandémie (COVID 19 a iné) riadi aktualnymi nariadeniami UVZ SR
a MSVVaS SR’

7 https://www.minedu.sk/rozhodnutie-ministra-materske-skoly-zakladne-skoly-stredne-skoly-a-
skolske-zariadenia-k-22-6-2020/ a https://www.minedu.sk/materske-skoly/:

- Manual pre materské skoly

- Semafor pre materské skoly

- Priloha 1 — Dotaznik a Vyhldsenie zamestnanca na zaciatku Skolského roka



https://www.minedu.sk/rozhodnutie-ministra-materske-skoly-zakladne-skoly-stredne-skoly-a-skolske-zariadenia-k-22-6-2020/
https://www.minedu.sk/rozhodnutie-ministra-materske-skoly-zakladne-skoly-stredne-skoly-a-skolske-zariadenia-k-22-6-2020/
https://www.minedu.sk/materske-skoly/
https://www.minedu.sk/data/att/16966.pdf
https://www.minedu.sk/data/att/17009.pdf
https://www.minedu.sk/data/att/16965.docx

2. Triedne ucitel’ky v pripade podozrenia na vyskyt v§i alebo hnid, volaju rodi¢om, ktori
su povinni hned’ si diet’a zobrat’ domov a hygienu hlavy dat’ do poriadku.

3. Povinnostou rodi¢ov, ktori zistili u deti v&i alebo hnidy, je upozornit’ ihned MS o tomto
probléme.

4. V pripade opakovaného vyskytu v§i alebo hnid, rodi¢ bude vyzvany, aby priniesol
potvrdenie od lekara o Cistote hlavy.

Clanok 5
Podmienky zaobchadzania s majetkom materskej Skoly

1.Pri kazdom svojvol'nom poskodeni alebo zni¢eni majetku materskej Skoly sa bude pozadovat’
uhrada od zdkonného zastupcu diet’ata, ktoré poSkodenie sposobilo. Vztahuje sa to aj na
splnomocnent osobu, ktord prichadza do materskej Skoly po diet’a.

2.Pokial’ skoda vznikla nedostato¢nym dozorom ucitel’ky nad dietatom, nahrada Skody sa od
zékonnych zastupcov diet'a nebude pozadovat'.

3.Vchody do MS st uzamknuté. KIue od jednotlivych dveri k triedam ma zastupkyna
a upratovacky, Ktoré zodpovedaju za posledné uzamknutie budov a aj poc¢as prevadzky.

4.V pavilonoch MS je bez sprievodu zamestnanca MS akykolvek pohyb cudzej osoby
ZAKAZANY.

5.Popoludni, po skonceni prevadzky v triede je ucitel’ka povinna skontrolovat’ uzatvorenie
okien.

6.Po ukonceni prevadzky MS v triede je ucitel’ka povinna odlozit’® didaktickd techniku na
vopred urcené uzamykatelné miesto.

7.Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v dohode o hmotnej
zodpovednosti, ktord je so zamestnancom uzatvorena pisomne. DalSie prava a povinnosti
suvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle popisu prace.

8.0sobné veci si zamestnanci MS odkladaju na uréené uzamykatel'né miesto.

9.Po ukonéeni prevadzky MS vsetky priestory skontroluje a uzamkne upratovacka.

Cast’ I11.
Zavereéné ustanovenia

Vydanim nového Skolského poriadku sa rusi predchadzajuci Skolsky poriadok zo dia
19.01.2017, vratane vSetkych jeho dodatkov.

Skolsky poriadok materskej §koly je vypracovany v sulade s/so:

1. zakonom €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani /Skolsky zakon/ a 0 zmene a doplneni
niektorych zédkonov,

2. zakonom ¢. 289/2017 Z.z. 0 ochrane, podpore arozvoji verejného zdravia a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov,

3. zakonom €. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave, a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskors$ich predpisov,

5. vyhlaskou MS SR &. 308/2009 Z.z. 0 materskej $kole,

- Priloha 1a — Vyhlasenie zamestnanca

- Priloha 2 — €asto kladené otazky

- Priloha 3 — Dotaznik a Vyhlasenie rodi¢a na zaciatku Skolského roka
- Priloha 4 — Vyhldsenie zdkonného zastupcu

- Priloha 5 — Podmienky vstupu do skoly

- Zakladné informacie pre materské skoly — infografika 1

- Zakladné informacie pre materské skoly — infografika 2

- Zakladné informacie pre materské skoly — infografika 3

- Zakladné informacie pre materské skoly — infografika 4



https://www.minedu.sk/data/att/16964.docx
https://www.minedu.sk/data/att/16963.docx
https://www.minedu.sk/data/att/16962.docx
https://www.minedu.sk/data/att/16961.docx
https://www.minedu.sk/data/att/16960.docx
https://www.minedu.sk/data/att/16994.jpg
https://www.minedu.sk/data/att/16995.jpg
https://www.minedu.sk/data/att/16996.jpg
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6.

9.

vSeobecnym zaviaznym nariadenim Obce Mutne ¢.2/2019 o vyske prispevku
¢iasto¢nu uhradu nékladov v Skolach a Skolskych jedalnach,

7. pracovnym poriadkom pre ped. zamestnancov ZS s MS Miitne,
8.

Predpismi k VVC deti so SVVP od VUDPaP,
Inkluzivnymi dokumentmi,

10. Sprievodcom skolskym rokom 2020/2021,
11. Usmerneniami MSVVa$ SR a UVZ SR ku COVID 19
120 e,

Vypracovala: Mgr. Marcela Kosmel'ova

ZRS pre MS

Schvilila: PaedDr. Jana Murinova

riaditel’ka ZS s MS

na



